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Inhuurproces aanvraag

1. Aanvraag

Wie: Manager Kadaster

Wat: Manager voert gewenste
profiel, startdatum en overige

info in portaal

Output: Notificatie e-mail aan

Inhuurdesk Kadaster

6. Sollicitatiegesprek

Wie: manager Kadaster (in bijzijn
van uitzendorganisatie)

Wat: Voeren sollicitatiegesprek
Output: Keuze gewenste
Kandidaat doorgeven via Portaal
(actie manager Kadaster)

11. Proces uitzendorganisatie

Wie: uitzendorganisatie
Wat: Verwerken Inkoop order
Output:

2. Goedkeuring Inhuurdesk

Wie: Inhuurdesk Kadaster
Wat: Inhuurdesk geeft
goedkeuring aan ingevoerde
aanvraag

Output: Notificatie aan
uitzendorganisatie

7. Proces uitzendorganisatie

Wie: uitzendorganisatie

Wat: Plaatsingsgesprek met
kandidaat

Output: Eénzijdig ondertekende

werkopdracht

12. Instroom externe
medewerker

Wie: Manager Kadaster

Wat: Invullen tegel in HR portaal
t.b.v. indienst melding
uitzendkracht

Output: in dienst melding naar
inhuurdesk,

3. Proces uitzendorganisatie

Wie: uitzendorganisatie
Wat: aanvraag wordt in
behandeling genomen
Output: Aanleveren info
kandidaten aan manager
Kadaster

8. Proces uitzendorganisatie

Wie: uitzendorganisatie

Wat: Bevestiging start kandidaat
door verstrekken van éénzijdig
ondertekende werkopdracht.
Output: Werkopdracht met info
kandidaat via portaal aanleveren
bij inhuurdesk

13. In dienst melding

Wie: Inhuurdesk

Wat: Inhuurdesk maakt naar
aanleiding van in dienst melding
een Personeelsnummer aan.
Output: Automatische melding
naar Kadaster Service Desk,
t.b.v. faciliteiten

uitzendkrachten

4. Beoordelen info Kandidaten

Wie: Manager Kadaster

Wat: Informatie van kandidaten
beoordelen

Output: Uitnodiging / Afwijzing
voor gesprek via portaal

9. Controle Nadere
Overeenkomst

Wie: Inhuurdesk Kadaster

Wat: Controleren en dan
goedkeuren of afwijzen in het
portaal.

Output: Bij akkoord maakt de
inhuurdesk de winkelwagen aan.

5. Proces uitzendorganisatie

Wie: uitzendorganisatie

Wat: Sollicitatiegesprek plannen
& kandidaat uitnodigen.

Output: Bevestiging
sollicitatiegesprek via portaal
aan manager Kadaster

10. Goedkeuring winkelwagen
[/ aanmaken Inkoop Order

Wie: Manager Kadaster

Wat: Goedkeuring winkelwagen
Output: Notificatie aan inkoop
Inkoop zet winkelwagen om in
inkooporder. Inkoop order wordt
verzonden aan
uitzendorganisatie.
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Contractverlenging uitzendkrachten

1. Proces uitzendorganisatie 2. Akkoord verlenging

Wie: Uitzendorganisatie Wie: Manager Kadaster
Wat: 6 weken voor einddatum Wat: Manager geeft wel/niet
signalering verlenging (max 3 akkoord op verlenging

jaar inzet) Output: Notificatie aan
Output: Notificatie aan Manager uitzendorganisatie
Kadaster

3. Proces uitzendorganisatie

Wie: uitzendorganisatie

Wat: Bevestiging verlenging door
middel van éénzijdig
ondertekende Nadere
overeenkomst

Output: Nadere overeenkomst
via portaal aanleveren bij
inhuurdesk

4. Controle Nadere
overeenkomst

Wie: Inhuurdesk Kadaster
Wat: Controleren en dan
goedkeuren of afwijzen in het
portaal.

Output: Gewijzigde einddatum
wordt aangepast in het HR
systeem (HCM)
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Wijziging tarief (fase/tussentijdse periodieke verhoging / schaalwijziging)

1. Aanvraag

Wie: Manager Kadaster

Wat: Manager voert gewenste
wijziging in via portaal

Output: Notificatie aan
Inhuurdesk Kadaster &
uitzendorganisatie

Mail met formulier ‘Wijzigen
personeelsgegevens externen’

2. Proces uitzendorganisatie

Wie: uitzendorganisatie

Wat: Bevestiging wijziging tarief
door middel van éénzijdig
ondertekende werkopdracht.

Output: Werkopdracht via portaal

aanleveren bij inhuurdesk

3. Controle Nadere
Overeenkomst

Wie: Inhuurdesk Kadaster
Wat: Controleren en dan
goedkeuren of afwijzen in het
portaal.

Output: Nadere overeenkomst
wordt per mail aan inkoop
gestuurd

Inkoop past inkooporder aan.

4. Goedkeuring Winkelwagen

Wie: Manager Kadaster
Wat: Goedkeuring inkooporder
Output:
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Wijziging tarief (wettelijke wijzigingen / CAO wijzigingen)

1. Proces uitzendorganisatie

Wie: uitzendorganisatie

Wat: Wijzigingen op basis van
gewijzigde wetgeving of CAO
afspraken.

Output: Prognose wijzigingen

2. Proces uitzendorganisatie

Wie: uitzendorganisatie
Wat: Tariefwijziging bulk
Output: Bulk mutatie wordt
doorgegeven via Excellijst

3. Aanmaken winkelwagens

Wie: Inhuurdesk Kadaster

Wat: Maakt nieuwe winkelwagen
aan t.b.v. inkooporder.

Output: Winkelwagen ter
goedkeuring aan manager

4. Goedkeuring winkelwagen /
aanmaken Inkoop Order

Wie: Manager Kadaster

Wat: Goedkeuring winkelwagen
Output: Notificatie aan inkoop
Inkoop zet winkelwagen om in
inkooporder. Inkoop order wordt
verzonden aan
uitzendorganisatie.

5. Proces uitzendorganisatie

Wie: uitzendorganisatie
Wat: Verwerken Purchase order
Output:
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Wijziging kostenplaats

1. Aanvraag

Wie: Manager Kadaster

Wat: Manager voert gewenste
wijziging in via portaal

Output: Notificatie aan
Inhuurdesk Kadaster &
uitzendorganisatie

Mail met formulier ‘Wijzigen
personeelsgegevens externen’

2. Proces uitzendorganisatie

Wie: uitzendorganisatie

Wat: Bevestiging wijziging door
middel van éénzijdig
ondertekende Nadere
Overeenkomst

Output: Nadere Overeenkomst
via portaal aanleveren bij
inhuurdesk

3. Controle Nadere
Overeenkomst

Wie: Inhuurdesk Kadaster
Wat: Controleren en dan
goedkeuren of afwijzen in het
portaal.

Output: Bij akkoord maakt de
IHD de winkelwagen aan.

4. Goedkeuring winkelwagen /
aanmaken Inkoop Order

Wie: Manager Kadaster

Wat: Goedkeuring winkelwagen
Output: Notificatie aan inkoop
Inkoop zet winkelwagen om in
inkooporder. Inkoop order wordt
verzonden aan
uitzendorganisatie.

5. Proces uitzendorganisatie

Wie: uitzendorganisatie
Wat: Verwerken inkooporder
Output:
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Uitstroom uitzendkracht

1. Mutatie doorgeven

Wie: Manager Kadaster

Wat: Indien geen verlenging,
definitieve einddatum doorgeven
via tegel in HR portaal

Output: Notificatie aan
inhuurdesk via HR portaal

2. Notificatie einddatum

Wie: Inhuurdesk Kadaster
Wat: Melding afsluiten
inkoopopdracht

Output: e-mail aan inkoopt t.b.v..

Het afsluiten van inkooporder.

3. Afsluiten Inkooporder

Wie: Inkoop
Wat: Afsluiten Inkooporder
Output:
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